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Informacion general

DIRIGIDO A:

Docentes de educacion

REQUISITO:

Conocer aspectos
basicos de Windows

EXTENSION
HORARIA:

8 horas

DOCENTE:

Lic. Hernan Santa Cruz
Mendoza

El curso es de naturaleza practica con el desarrollo de
temas con herramientas tecnologicas aplicadas al
ejercicio de la profesion docente.

Los temas principales a desarrollar son: Configuracion
de celdas y tablas para registros asistencia, registros
evaluacion, informes de logro de aprendizajes etc,
administracion de hojas y libros, aplicacion de algunas
funciones, calculos de operaciones matematicas,
hipervinculos entre otros.
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DIA1/2HORAS =t— DIA2/2HORAS
1 ! _Disefio de un registro de asistencia
-Manejo basico de celdas, hojas y libros. =X ____U lista de cotejo o un informe de progreso
-Configuracién de cuadros / tablas -5 - delestudiante.

Protecdon de hoias v lib = -(FORMATO DE CELDAS, S
-Frotecaon ae hojas y Iibros. —= i -FORMATO CONDICIONAL, SUMA, —
-Configuracion de hoja y area de impresién. 2= 3  PROMEDIO, COMBINACION CELDAS, ETC)

4 _— — -Gréficos simples
.
\ PRODUCTO g PRODUCTO
-Creacion de un archivo y hojas de célculo o B Disefio de: |
-;I'abla con horario de clases — j‘_&‘- -Un registro de asistencia
‘Impresién de producto. / —— Lista de cotejo
/’ ; .-—%- Informe de progreso /
E .,q_________—--’ ; . _'_'_'_,_,_n—-_'_'_

DIA 3 / 2 HORAS

ASPECTOS DE LAS FUNCIONES:
-Funcién BUSCARV.
-Funcion SI Funcién Y

PRODUCTO

IIBUSCARVII , IISIII . y IIYII
en busqueda de alumnos
y resultados

Crear aplicacién basica de funciones /

DIA 4 / 2 HORAS

.

Tablas dinamicas, filtros
creacion de una tabla
dinamica con graficos

PRODUCTO

Crear una tabla dinamica
con registro de notas
y graficos de proceso
del alumno
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